COLEGIUL NATIONAL
WwCONSTANTIN DIACONOVICI LOGA™

Bd. C.D. Loga, Nr.37, 300020, Timigoara, Timisoara
Tel.-Fax: 0256 491873, 0256 492094
CUIL: 2487752, ennail: edloga@loga.ro, web: www.cdloga.ro

privind organizarea concursului pentru ocuparea posturilor vacante

Colegiul National Constantin Diaconovici Loga Timisoara organizeaza concurs pentru ocuparea
postului contractual vacant, pe perioada nedeterminati, de Administrator Patrimoniu I S
I. Descrierea postului:
1. Compartimentul: didactic auxiliar;
2. Forma de incadrare: perioada nedeterminata;
3. Relatii cu alte posturi:
a. ierarhice de subordonare: - director si director adjunct;
b. de colaborare: angajatii unitatii de invatdmant;

II. Dosarul de concurs va contine urmétoarele documente:
1. cerere de inscriere la concurs;
2. copie act de identitate;
3. copie certificat de nastere;
4. copiile documentelor care atesta nivelul studiilor efectuate si ale altor acte care atestd efectuarea
unor specializdri;
5. copie carnet de munci, conform cu originalul, si/sau adeverinte in original care atestd vechimea
in munca;
6. cazierul judiciar;
7. adeverinta medicald emisi in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii,de citre medicul de
familie sau de citre unititile sanitare abilitate, care atestd starea de sdnatate corespunzitoare,
eliberati cu cel mult sase luni anterior deruldrii concursului;
8. adeverinte perfectionare (daca este cazul)
9. curriculum-vitae;

Copiile documentelor din dosarul de concurs vor fi insotite de originale, pentru stabilirea
conformititii dintre acestea, la secretariatul unitatii noastre scolare.

Depunerea dosarului de inscriere la concurs fira unul sau mai multe acte mentionate mai
sus atrage respingerea participarii candidatului la probele de concurs.

III. Candidatul la concurs trebuie si indeplineasci urmitoarele conditii generale de participare:
1. Cetitenie roménd, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinind Spatiului Economic European si cu domiciliul in Roménia;

2. Cunostinte de limba roméana scris §i vorbit;

3. Varsta minima reglementati de prevederile legale;

4. Capacitatea deplind de exercitiu ;

5. Stare de sinitate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestaté in baza adeverintei
medicale, eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

6. Conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice, potrivit cerinfelor

postului scos la concurs ;

7. Nu a fost condamnat definitiv pentru sivérsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori a autorititii, de serviciu sau In legétura cu serviciul, care impiedica infaptuirea
justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sévarsite cu intentie, care
ar face candidatul incompatibil cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea.

IV. Candidatul la concurs trebuie si indeplineasci urmitoarele conditiile specifice postului:




Studii: superioare — economist/inginer/subinginer

Cunostinte privind realizarea achizitiilor publice in SICAP

Cunostinte de operare PC — nivel mediu (MS Office, operare baze de date, navigare internet).
Vechimea in munci si specialitatea studiilor necesare ocuparii postului — 5 ani;

Vechime in munci in specificul activitatilor administrative economice: minim 5 ani.

Spirit organizatoric;

Abilitati de comunicare si relationare;

Abilitati de coordonare a echipelor;

Capacitate de gestionare a timpului si a prioritatilor

Fisa postului care cuprinde atributiile complete poate fi consultati la sediul secretariatului
Colegiului National Constantin Diaconovici Loga Timisoara in perioada de inscriere sau pe site-

ul scolii;

V. Concursul de ocupare a posturilor se desfasoari conform urmitoarelor etape:

1. Depunerea dosarelor de inscriere se va face in perioada 10.02.2021 -23.02.2021,

intre orele  9.00 — 14.00 , la secretariatul Colegiului National Constantin Diaconovici Loga Timigoara
de pe Bd. CD Loga, nr. 37;

2. Verificarea si analizarea dosarelor condidatilor inscrisi — 24.02.2021;

3. Afisarea rezultatelor dupi etapa de selectie a dosarelor cadidatilor inscrisi —25.02.2021 ora
14.00;

4. Proba scrisi: data de 4.03.2021, ora 10,00 la sediul institutiei.

5. Proba practici: data de 4.03.2021, ora 13,00 la sediul institutiei.

6. Proba de interviu: data de 5.03.2021, ora 10,00, la sediul institutiei

7. Afisarea rezultatelor concursului — 5.03.2021, in intervalul orar 14.00-16.00;

8. Depunerea contestatiilor — 08.03.2021, in intervalul orar 8.00-10.00 la secretariatul Colegiului
National ,,CD Loga”;

9. Afisarea rezultatelor finale: 09.03.2021, in intervalul orar 14.00-16.00.

In functie de numirul candidatilor admisi dupi etapa de selectie a dosarelor cadidatilor inscrisi,
pot surveni modificiiri privind desfasurarea concursului. Aceste modificari vor fi afisate la
avizier in data de 25.02.2021 ora 16.

« CONCURSUL VA CONSTA IN URMATOARELE ETAPE:

o Selectia dosarelor

o Proba scrisa — 100 de puncte

o Proba practica - 100 de puncte

o Interviu — 100 de puncte
Candidatii trebuie sa obtini minim 50 de puncte la fiecare proba. Punctajul final se calculeaza ca
medie aritmeticd a celor trei probe. Se considerd admisi candidatii care au obtinut cel mai mare
punctaj, in ordine descrescatoare.

TEMATICA:

Atributiile principale ale gestionarului.

Garantia In numerar ( conf. Legii 22/18.11.1969).

Consultarea si participarea lucritorilor la discutiile privind securitatea si sanatatea in munca.
Instruirea lucritorilor privind securitatea i sénitatea in munca.

Obligatiile lucratorilor privind securitatea §i sdnatatea in munca.

Evenimente (comunicarea, cercetarea, inregistrarea si raportarea evenimentelor privind securitatea si
sandtatea in munca).

Infractiuni privind securitatea si sdnatatea in munca.



Contraventii privind securitatea si sdnitatea in munca.

Comitetul de securitate i sanitate in muncé (conf. Codului Muncii).

Raspunderea patrimoniald conf. Codului Muncii. —J urisdictia muncii conf. Codului Muncii.
Drepturi si obligatii in legatura cu primirea, pastrarea si eliberarea bunurilor materiale.
Predarea-primirea gestiunii de bunuri materiale.

Prevederi legale privind controlul managerial intern

Reglementari legale privind achizitiile publice

Cunostinte avansate de operare Microsoft Office Excel si Word (calcul tabelar, intocmire grafice,
editarea texte) si si aiba cunostinte de utilizare e-mail.

BIBLIOGRAFIE :

1. LEGEA nr.22/1969, modificatd si completatd prin Legea 54/1994 privind angajarea
gestionailor, constituirea de garantii si raspunderea in legaturi cu gestionarea bunurilor
agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice, cu modiicarile si completarile
ulterioare, republicatd si actualizata;

2. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, actualizatd;

3. Hotararea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare
a prevederilor referitoare la atribuirea contractului dc achizitie publicd/acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice actualizatd;

4. HOTARARE nr, 72/2014 privind stabilirea valorii de intrare a activelor fixe la institutiile
publice, actualizata;

5. ORDIN Nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor pivind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

6. LEGEA nr. 1/2011 Legea educatiei nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;
7. ORDIN nr. 5447/2020 pentru aprobarea Regulamentul cadru de organizare si functionare
a unitatilor de invafimant preuniversitar, actualizat;

8. LEGEA nr.319/2006 Legea securitatii si sanatétii in munca, cu modificarile si
completdrile ulterioare, actualizata;

9. HOTARARE Nr. 1425/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Legii securitati si sanatatii in munca nr.319/2006, actualizatd;

10. LEGEA nr.307/2006, republicati privind apararea impotriva incendiilor, cu modificarile
si completérile ulterioare, actializata;

11. LEGEA nr.333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor,
cu modificarile si completrile ulterioare — capitolul VI, sectiunea 1, modificata, republicata;
12. Legea nr.53/2003 (Codul Muncii), cu modificarile si completérile ulterioare;

13. Ordinul Ministerului Sanatatii nr.119/2014 pentru aprobarea Normelor de igiend si
sandtate publica privind mediul de viatd al populatiei modificat, Capitolul VI- Norme de igiend
pentru unititile de folosinta publicd, actualizata;

14. Ordinul MSP nr. 1225/5031/2003 pivind notiuni fundamentale de igiena;

15. Decretul nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operafiilor de casa ale entitatilor
economice, cu modificirile si completarile ulterioare;

Pentru informatii suplimentare, contactati secretariatul Colegiului National Constantin
Diaconovici Loga Timisoara, Bd. CD LOGA nr.37, telefon — 0256491874, e-mail — secretariat@loga.ro

Diféctdr,
Prof. Milin Tihopir

/ Secretar sef,
Carmen-Florina Fati
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