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PROCEDURA OPERATIONALA :
privind REPARTIZAREA ELEVILOR fNSCRISI iN CLASELE DE iINCEPUT DE NIVEL; / %/
CLASA A V-A Sl CLASA AIX-A. PRIN DISTRIBUIREA ALEATORIE A ACEST()RA m

FORMATIUNILE DE STUDIU in cadrul Colegiului National C. D. Loga - Tlmlsoara” ,
Cod: PO. MNG10 Repartizare elevi

Ministerul Educatiei PROCEDURA-CADRU: Editia: 1 o
. I. S. J Timis privind repartizarea elevilor inscrigi in | Nr. exemplare:
Colegiul National ,,Constantin | clasele de inceput de nivel: clasaa V-a si ‘Revizuirea: 0
Diaconovici Loga” - clasa a IX-a, prin distribuirea aleatorie a | Nr. exemplare:
‘ Timisoara acestora in formatiunile de studiuin |
‘ cadrul Colegiului National C. D. Loga - Eg 1 din 10
Domeniul functional: Timisoara”
Management institutional NL-J+0 / as™- 04 QL5 Exemplar: 1
Compartiment CEAC Cod PO MNG10 Repartizare elevi

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii documentate

Elemente Numele si | Funcfi Dat |
s umele si prenumele unctia ata
NF-/privind 'Semnitura
Cr |responsabilii/ -
t |operatiunea -
1 2 3 4 5 6
1.1| Elaborat STOIA SIMONA LAURA Director adjunct _ J]‘n
_ | Responsabil SCIM 0? 6:5_9:*324' ANR Ly
1.2| Verificat BONTILA VIOLETA-ESTRELLA | Director e adh h/
1.3| Aprobat BONTILA VIOLETA-ESTRELLA| Director |38 oPUo § f/ |
2, Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Nr. | ) ) ' . Data de la care se aplica ]
crt [Editia sau, dupi caz, reviziaComponenta Modalitatea| o . oqerile editiei sau reviziei
in cadrul editiei revizuita reviziei editiei
1 2 [ 3 4 5
2.1 | Editial-a ‘ 01.09 2024
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2.2 | Revizia 0

3. Lista cuprinzind persoanele ia care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din
cadrul editiei procedurii

|
Nr. |Sc0pul difuzarii Ex., Compartimen Functia Nume si prenume Data | Semnitur
Crt nr. primirii a
(I I ) 3 4 ; S 6 7 8
3.1| Informare / Didactic Informaticia | INASEL MARIUS 2508,
ic Jay f’)@‘“
| Aplicare i . 7
| 3.2| Informare / Didactic Secretar PAUN COSMINA 1LFf, Q/‘
Anplicare ﬂ"‘u‘ﬁ
‘ 3.3 Verificare Didactic Responsabil | MICICOI MIHAELA 4
[ CEAC V | |
| 3.4 Aprobare Didactic Director BONTILA VIOLETA- 2808+
ESTRELLA o 3ol 4
' 35 Arhivare Didactic Secretar FATI CARMEN AP, Q.ﬂ’ ! ‘)

4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activititii de ciitre compartimentele si persoanele implicate
Prezenta procedurd reglementeazd modalitatea de constituire a formatiunilor de studiu in
invatamantul preuniversitar, prin distribuirea aleatorie a elevilor, cu respectarea principiului
nediscrimindrii, al asigurdrii echitatii si egalititii de sanse, al transparentei, al incluziunii, al centrarii

.....

al elevului.
4.2. Da asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activititii

4.3. Asigura continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
director, in luarea deciziei

. Domeniul de aplicare
5.1. Precizarea (definirea) activititii la care se referi procedura operationali:
Dispozitiile prezentei proceduri se aplica in unitatea de Invatimant la grupele de nivel prescolar,
precum si la clasele de invatdmant primar, gimnazial si liceal in care se constituie cel putin doud
formatiuni de studiu la grupele/clasele de inceput de nivel: clasa a V-a si clasa a IX-a.

5.2. Delimitarea explicita a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activititi
desfisurate de unitate:

Activitatea este relevantd ca important, fiind procedurata distinct in cadrul unititii. Procedura se
aplicd de comisia de inscriere si distribuire aleatorie a prescolarilor/elevilor, conform Procedurii de
distributie aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu, aprobata prin
Ordinul nr. 3945/2024.
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5.3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurata:

De activitatea proceduratd depind toate celelalte activitati din cadrul unitatii, datorita rolului pe care
aceastd activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale
activititii procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:
Didactic.

Documente de referinti

6.1. Reglementiri internationale:

- Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

6.2. Legislatie primara:

- Ordinul nr. 3945/2024 privind aprobarea Procedurii de distributie aleatorie a
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilorin formatiunile de studiu;

- Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completirile ulterioare;

- Ordinului ministrului educatiei nr. 6.072/2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii
aplicabile la nivelul sistemului national de invafimant preuniversitar si superior, cu modificarile
ulterioare;

-Ordinul nr. 6134/2016 privind interzicerea segregdrii scolare in unitdtile de invatamant
preuniversitar;

- Ordonanta nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, cu
modificarile si completdrile ulterioare;

- Ordinul nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatimant preuniversitar, cu modificarile si completérile ulterioare.

6.3. Legislatie secundara:

-Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice
Publicat in Monitorul Oficial, Partea [ nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitatilor de
invitimant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevdzut in Codul controlului intern
managerial al entitdtilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr.
600/2018;

- Ordinul nr. 6223/2023 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si functionare a
consiliilor de administratie din unititile de invatdmant preuniversitar.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale unitatii:
- Regulamentul de organizare si functionare al unitatii;



- Regulamentul Intern al unitatii;
- Decizii ale Conducatorului unitatii;
- Hotérari ale Consiliului de Administratie;
- Circuitul documentelor;
- Alte acte normative.

7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:
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| Definitia si / sau, daci este cazul, actul care defineste

Nr.Crt Termenul P |
ermeni
1 2
7.1.1 | Procedura documentata Modul specific de realizare a unei activitéti sau a unui proces,

editat pe suport de hértie sau in format electronic; procedurile

7.1.2

Proceduri de sistem (procedurd
generald)

Descrie un proces sau o activitate care se desfasoard la nivelul
entitatii publice aplicabil/aplicabild majoritdtii sau tuturor
coamnartimentelar dintroa entitate nuhlic -

713

Procedurd operationald
(procedurd de lucru)

Proceduri care descrie un proces sau o activitate care se |
desfasoari la nivelul unuia sau mai multor compartimente
dintr-o entitate fird anlicabilitate la nivelul intregii entititi

Document

Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeaza
un fapt, se conferd un drept, se recunoaste o obligatie respectiv
text scris sau tipdrit inscriptie sau alti marturie servind la

cunanctaran i fant ranl actiual oo Ain teants

7.1.5 i_Aprobare

Confirmarea scrisd, semnitura si datarea acesteia, a autoritatii |
desemnate de a fi de acord cu aplicarea respectivului document
_AIU EIEUEDI.Z'ﬂ].f:'

7.1.6 | Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de
cétre autoritatea desemnata (verificator), a faptului ca sunt |
7.1.7 | Formatiuni de studiu Grupe/Clase constituite in conformitate cu p?evederile art. 23

din Legea Invitdmantului preuniversitar nr. 198/2023.

8. Descrierea procedurii

8.1.

Generalititi:
»

Prezenta procedurd reglementeazi modalitatea de constituire a formatiunilor de studiu in
invitamantul preuniversitar, prin distribuirea aleatorie a prescolarilor/elevilor, cu respectarea
principiului nediscriminarii, al asigurarii echitatii si egalitétii de sanse, al transparentei, al incluziunii,
al centrdrii educatiei pe beneficiarii primari ai acesteia, al accesibilitatii si disponibilitatii, al
interesului superior al copilului/elevului, in conformitate cu prevederile Procedurii de distributie

aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor/elevilorin formatiunile de studiu, aprobata prin Ordinul nr.
3945/2024.

-

Pentru respectarea obligatiei previizute de legislatie, unitatea de invitdmant preuniversitar
distribuie in mod echitabil, in formatiuni de studiu, si urmétoarele categorii de prescolari/elevi:
- copiii cu cerinte educationale speciale;

- cei care repetd anul scolar;
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cei care nu au parcurs ciclul prescolar sau l-au parcurs incomplet;

cei a caror limba materna difera de limba de predare;

cei transferati dintr-o altd tard/unitate de invatdmant/clasa;

cei admisi pe locurile distinct alocate candidatilor cu cerinte educationale speciale sau pe locurile

speciale pentru romi.

Criteriile pe baza ciirora se constituie formatiunile de studiu sunt:

1.
2.
3.
4.

Transparenti;
Echitate;
Nondiscriminare;
Incluziune.

La constituirea formatiunilor de studiu vor respecta prevederile procedurii privind Segregarea scolara.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:

1. Decizia de numire pentru Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a copiilor/elevilor din
unitatea de Invatamant;

2. Listele finale privind copiii/elevii inscrisi, generate din Sistemul informatic integrat al
invatimantului din Roménia (SIIIR);

3. Listele privind formatiunile de studiu rezultate;

4. Listele cuprinzind cadrele didactice repartizate, care preiau prescolarii din grupa micd in
educatia timpurie, elevii din clasa pregititoare in invatimantul primar, elevii din clasa a V-a in
invatimantul gimnazial si elevii din clasa a [X-a 1n invatimantul liceal;

5. Documente pentru asigurarea corectitudinii activitétii:

Proces-verbal al Consiliului de administratie privind constituirea formatiunilor de studiu;
Hotarari CA;

Decizii director.

oo

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

i J
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea
de implementare a activititii procedurate;
- Accesul, pentru ficcare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul
informatic la care au acces salariatii unitatii.

8.2.3. Circuitul documentelor:

- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de cétre salariatii unitdtii a
prevederilor legale care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura
conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:
Computer;

Imprimanta;

Copiator;

Consumabile (cerneald/toner);
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- Hartie xerox;
- Dosare.

8.3.2. Resurse umane:
-Conducétorul unitétii;
- Compartimentele prevazute in organigrama unitaii.

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitaii.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea proceduratd se vor derula de catre toate
compartimentele implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Formatiunile de studiu se constituie prin hotardre a Consiliului de Administratie, conform
prevederilor legale, pe baza criteriilor de transparentd, echitate, nondiscriminare si de incluziune.

Activitatea de constituire a formatiunilor de studiu se realizeazi cu respectarea prevederilor
legale in vigoare. in acest sens, in unitatea de invitimant, se vor lua cel putin urmaitoarele
masuri obligatorii:

1) Asigurarea transparentei procesului de repartizare a prescolarilor/elevilorin grupe/clase;

2) Evitarea segregérii de orice tip;

3) Instruirea corespunzitoare a membrilor Consiliului de administratie al unitatii, a membrilor
comisiei de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invaamant.

Pentru repartizarea elevilor inscrisi in clasele de inceput de nivel de studiu, la nivelul unitatii
de finvitimint se constituie comisia de fnscriere si distribuire aleatorie a
prescolarilor/elevilor, a cirei componenti este urmitoarea:

a) presedinte - directorul/directorul adjunct al unitafii de invatdmant;

b) secretar - secretarul-sef/secretarul unititii de invataimant sau un cadru didactic/informatician,
in situatia in care unitatea de invatdmant nu are un secretar;

c) membri - cadrele didactice care preiau clasele de inceput de ciclu de invatdmant,
informaticieni, secretari.

Dupi finalizarea procesului de inscriere, Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor
propune componenta formatiunilor de studiu si Consiliul de administratie aproba formatiunile de
studiu, cu cel putin 5 zile lucritoare inainte de inceperea cursurilor noului an scolar. Data la care
are loc sedinta de distribuire aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu se afiseaz la avizierul/pe
site-ul unititii de invatimant, astfel incat parintii sau reprezentantii legali ai copiilor/elevilor sa fie
informati si s3 poatd participa, in calitate de observatori, la repartizarea pe clase a acestora.

Se va adopta un algoritm obiectiv de repartizare a elevilor, bazat pe transparenta i cu respectarea
prevederilor Ordonantei nr. 137/2000, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare, care
si prevind toate formele de discriminare. Astfel, repartizarea copiilor/elevilor se face in baza
prezentei proceduri, respectind criteriile de transparentd, echitate, nondiscriminare si incluziune.

Unitatea de invitdmant, prin Consiliul de Administratie, hotardste modalitatea cea mai potrivitd de
repartizare a copiilor/elevilor. Indiferent de varianta/modalitatea adoptatd pentru constituirea

6
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formatiunilor de studiu, se va respecta echilibrarea numarului de copii/elevi pe
grupd/clasi/formatiune si se se va asigura mixarea acestora astfel incét diversitatea sociald, etnicé,
culturala etc. si fie reflectatd in fiecare grupd/claséd/cladire/ultimele doud bénci/altele etc.

. DESCRIEREA PROCEDURII DE DISTRIBUTIE ALEATORIE A ELEVILOR iN
FORMATIUNILE DE STUDIU LA CLASA A V-A (nivel gimnazial)

fn cadrul unititii de invatimant Colegiul National ,,C. D. LOGA” se organizeazi o selectie a
elevilor de clasa a IV-a, prin testare la disciplina matematica, in vederea constituirii formagiunilor
de studiu de clasa a V-a, a anului scolar urmditor, caz in care se aplicd prevederile prezentei
proceduri, astfel incat si se previna segregarea de orice tip. Selectia se organizeaza numai in situatia
in care numdrul solicitdrilor e mai mare decat numarul locurilor aprobate prin planul de scolarizare.

Secretarul comisiei, dupd confirmarea inscrierii in clasa a V-a a candidatilor promovati in urma
testarii la matematici, genereaza Lista nominala finald a elevilor inscrisi in clasa a V-a, in vederea
constituirii formatiunilor de studiu.

Pentru formatiunile de elevi nou-constituite in clasa a V-a (nivel gimnazial), acolo unde sunt
doui sau mai multe clase a V-a, Consiliul de administratie al unititii de invitimant opteazi
pentru urmiitoarele variante de distribuire a elevilor.

a) in ordine descrescitoare a notelor obtinute la testare ;

b) prin repartizarea pe cele doud clase dupa numarul curent corespunzitor pozitiei elevului asezat
in ordinea descrescatoare a rezultatului obtinut la testare: . par/impar.

Constituirea formatiunilor de studiu

(a) In functie de Planul de scolarizare pentru anul scolar ce urmeaza sa inceapa si numérul de locuri
aprobate ( de obicei 52 de locuri), se vor constitui doud formatiuni de studiu la nivelul claselor a
V-a, acestea fiind denumite generic formatiunea 1, respectiv formatiunea 2.

(b) La constituirea formatiunilor de studiu se va respecta principiul echitatii, asigurdrii egalitatii
de sanse, transparentei, conform legislatiei in vigoare.

(c) Formatiunile de studiu nu pot depési 26 de elevi pe clasi.

(d) Elevii admisi in limita celor 52 de locuri in urma testarii vor fi grupati in ordinea descrescdtoare
a punctajului de admitere, iar la punctaje egale se va tine cont de ordinea alfabeticé (cu luarea in
considerare a diacriticelor, respectiv a numelui corect al copilului din certificatul de nastere).

(e) Pentru ca cele doud formatiuni de studiu sa fie cat mai echilibrate, elevul cu punctajul cel mai
mare va intra in formatiunea 1, urmétorul ca punctaj in formatiunea 2, al treilea ca punctaj, din nou,
in formatiunea 1, al patrulea in formatiunea 2 si asa mai departe, respectind alternanta.

(f) Prin exceptie de la aceasta reguld, la cererea scrisa a parintelui, a tutorelui sau a sustinatorului
legal, gemenii, tripletii, fratii declarati admisi pot fi repartizati in aceeasi formatiune de studiu.
Formatiunea la care vor fi alocati se stabileste avand in vedere rezultatul fratelui care a inregistrat
punctajul cel mai mare. Pe lista, fratele/ fratii cu punctaj mai mic va/ vor fi asezat/ asezati in
imediata continuitate a fratelui cu punctaj mai mare, lista fiind insotita de precizarea conditiilor
care au produs modificarea. Dup3 aceastd actualizare, distribuirea continua conform regulii stabilite
initial (aliniatul e).

(g) Pentru gemenii/ tripletii/ fratii care, in mod firesc, prin aplicarea aliniatului (€) ajung in situatia
s# fie repartizati in aceeasi formatiune de studiu nu se mai aplicd prevederile aliniatului (f).

(h) Studiul limbilor moderne se asigura in functie de oferta educationald a unitatii de invatamant.
(i) Dupi constituirea formatiunilor, componenta nominala a acestora va fi adusi la cunostinta celor
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interesati, conform calendarului, prin afisaj la avizierul unitatii.

(j) Dac4, ulterior afisdrii listei cu cele doud formatiuni de studiu, exista solicitdri scrise din partea
parintilor de trecere a elevului admis de la o formatiune la alta, cererile se centralizeazd, iar trecerea,
cu conditia existentei locului, se va face tindndu-se cont strict de punctajului obtinut. Are prioritate
elevul care a obtinut punctajul cel mai mare in raport cu cererile depuse.

(k) Toate aspectele tehnice privind constituirea formatiunilor de studii se regésesc in Procedura
specificd, nr. inreg. 475/2/21.02.2024, postatd pe site-ul scolii.

Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatimant inainteaza
Consiliului de administratie, spre aprobare, componenta fiecérei formatiuni de studiu rezultate.

Il. DESCRIEREA PROCEDURII DE DISTRIBUTIE ALEATORIE A ELEVILOR iN
FORMATIUNILE DE STUDIU LA CLASA A IX-A (nivel liceal)

Constituirea formatiunilor de elevi in clasa a IX-a se realizeazd dupa finalizarea procesului de
inscriere, inaintea inceperii cursurilor noului an scolar.

Elevii care au finalizat clasa a VIII a repartizati in clasa a IX-a la Colegiul National
»C.D.Loga” pe specializari in urma admiterii computerizate, sunt grupati pe clase de comisia
de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invitimant dupi ce acestia se
inscriu in termenul legal stabilit

Pentru formatiunile de elevi nou-constituite in clasa a IX-a (nivel liceal), acolo unde este o
singurid clasd alocatd pentru o specializare, comisia de inscriere si distribuire aleatorie a
elevilor grupeazi elevii pe baza listelor finale ale elevilor inscrisi la acea specializare.

Pentru formatiunile de elevi nou-constituite in clasa a IX-a (nivel liceal), acolo unde sunt doua
clase alocate pentru o specializare, Consiliul de administratie al unititii de invitimant
opteazi pentru urmiitoarele variante de distribuire a elevilor.

a) in ordine descrescitoare a mediei de admitere ;

b) prin repartizarea in cele doua clase dupé optiunea precizati la inscriere, intensiv/neintensiv, in
situatia repartizirii la specializarea matematic - informatica, fard a depésii numarul de locuri alocat
pe clasd conform legii.

c) prin repartizarea in cele doud clase dupa a II-a limba moderna studiatd in gimnaziu, la clasele
cu specializarea stiintele naturii, fard a depasii numarul de locuri alocat pe clasd conform legii.

Constituirea formatiunilor de studiu

A) filiera teoretica, profil real specializarea matematica informatica

a) la inscriere elevii opteaza pentru studiul intensiv sau neintensiv al disciplinei informatica

b) distribuirea acestora pe clase se face in ordinea descrescétoare a mediilor de admitere tindnd
cont si de optiunea precizati la inscriere, fara a depasi numarul maxim de elevi pe clasa.

c) daci numarul elevilor care opteaza pentru o clasa este mai mare decit numarul maxim de locuri
alocat pentru constituirea acesteia cei cu media de admitere cea mai micad vor fi distribuiti in
cealalta clasi astfel incat locurile s3 fie completate integral in ambele formatiuni de studiu.

B) filiera teoretica, profil real specializarea stiintele naturii

a) la inscriere elevii precizeazi limbile moderne studiate in gimnaziu si se aduce la cunostinta
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acestora ca in cadrul Colegiului National ,,Constantin Diaconovici Loga” limba moderna studiata
la nivel avansat adica, limba modernd 1, este limba englezi

b) distribuirea acestora pe clase se face prin gruparea elevilor dupa limba moderna II studiatd in
gimnaziu, fard a depasii numarul maxim de elevi pe clasa.

c) dacd numarul elevilor care studiazd o anumita limba moderna este mai mare decit numarul
maxim de locuri alocat pentru constituirea unei clase atunci se aplicd art 20 din OME
3945/12.03.2024.

Se ordoneazi elevii, in ordine descrescitoare a mediilor si se realizeaza cate douad liste pe
criteriul de gen fete-bdieti. Distribuirea elevilor pe clase se face in ordinea descrescétoare a
mediilor de admitere , cate un elev la fiecare clasad , dar tindnd cont si de limba moderna II studiata
pand cand se completeaza ambele clase de elevi.

Algoritmul de mai sus se aplica si elevilor care au fost admisi pe locurile distinct alocate
candidatilor cu cerinte educationale speciale, elevilor admisi pe locurile speciale pentru romi,
elevilor care repetd anul scolar, precum si elevilor transferati dintr-o altd tard/unitate de
invatamant/clasa;

Elevii cu cerinte educationale speciale sunt repartizati echitabil, la nivelul tuturor claselor, in
functie de tipul de tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de invatare;

fn cazul gemenilor/tripletilor, parintele sau reprezentantul legal depune/transmite o declaratie
la unitatea de invatimant prin care precizeaza daca doreste repartizarea fratilor in aceeasi clasi sau
in clase diferite. in situatia in care parintele sau reprezentantul legal doreste inscrierea fratilor in
aceeasi clas3, acestia vor fi repartizati in clasa in care a fost distribuit primul dintre frafi.

in procesul de constituire a formatiunilor de studiu se va respecta si principiul continuitatii studiului
limbilor moderne L1 §i L2 din ciclul gimnazial.

Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invitimant inainteaza
Consiliului de administratie, spre aprobare, componenta fiecarei formatiuni de studiu rezultate.

Dispozitii finale

Consiliul de administratie aprobi componenta formatiunilor de studiu. fn urma aprobirii, comisia
de inscriere si distribuire aleatorie a copiilor/elevilor din unitatea de invitdmant, intocmeste listele
finale cu componenta formatiunilor de studiu si le inainteaza directorului pentru semnare.

Datele personale sunt pistrate intr-o forma care permite identificarea persoanelor vizate pentru o
perioada care nu depaseste perioada necesara indeplinirii scopului in care sunt prelucrate acestea,
in conformitate cu prevederile art. 5 alin. (1) lit. e) din Regulamentul (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si
de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

Listele finale cu componenta formatiunilor de la clasa a V-a - nivel gimnazial, la clasa a IX-a -
nivel gimnazial, semnate de directorul unitatii de invatamant, sunt publice si se afiseazi la avizierul
unititii de invitimant si/sau se posteazi pe pagina de internet a unitatii de invatdmant cu cel putin
3 zile lucrétoare inainte de inceperea cursurilor noului an gcolar.

Listele, in format letric, riméan afisate la avizierul unitatii de invatamant pana cel tarziu la data
inceperii cursurilor noului an gcolar pentru care se organizeaza procesul de inscriere. Listele sunt
postate pe pagina de internet a unititii de invitimant pentru un termen de cel mult 30 de zile de la
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finalizarea constituirii formatiunilor de studiu, urméand ca apoi sa fie indepértate.
Inspectoratul Scolar va lua toate masurile necesare pentru indepartarea acestora de pe site-ul unitatii
de invatdmant in termen de cel mult 30 de zile de la finalizarea constituirii formatiunilor de studiu.

Prezenta procedura privind repartizarea elevilor inscrisi in clasele de inceput de nivel: clasa a V-a
si clasa a IX-a se afiseazd de citre comisia de inscriere si distribuire aleatorie a copiilor/elevilor, pe
pagina de internet proprie sau la avizierul unitétii de invatdmant.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activititii:

Toate documentele si dovezile pe baza cidrora se realizeazd activitatea proceduratd se afla in
dosarele de Secretariat si in dosarul Comisiei desemnate. Analiza si revizuirea procedurii se face
anual sau ori de cite ori apar modificiri ale reglementarilor legale cu caracter general si intern pe
baza cdrora se desfasoard activitatea/activititile care face/fac obiectul acestei proceduri.

9. Responsabilitati

9.1. Conducitorul unititii:

- Aprobi procedura;

- Asigurd implementarea si mentinerea procedurii;

- Emite decizia privind stabilirea componentei nominale a formatiunilor de studiu, in baza hotararii
Consiliului de Administratie;

- Semneaza listele finale cu componenta formatiunilor de studiu si se asigura de afisarea acestora pe
site si la avizier, conform prevederilor prezentei proceduri;

- Verificd modul de respectare a prevederilor prezentei proceduri si isi asuma raspunderea pentru
aplicarea corecta.

9.2. Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a copiilor/elevilor din unitatea de invatiméant
si Consiliul de Admnistratie:

Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a copiilor/elevilor din unitatea de invatimant:

- Aplica si mentine procedura;

Realizeazi activititile descrise la termenele stabilite n prezenta procedura;

Grupeazi/repatizeaza copiii/elevii, conform prevederilor prezentei proceduri;

- inainteazd Consiliului de administratic spre aprobare, componenta fiecarei formatiuni de studiu
rezultate;

- Asigurs publicarea procedurii pe pagina de internet proprie sau la avizierul unitétii de invatimant;
- Publica listele finale cu componenta formatiunilor de studiu, conform prevederilor prezentei
proceduri.

Consiliul de Admnistratie:
- Constituie formatiunile de studiu, conform prezentei proceduri;
- Emite hotdrarea privind componenta fiecdrei formatiuni de studiu rezultate in urma repartizarii
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