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2. Formular de evidentd a modificarilor

COD: PO-MNG-08

'COMPARTIMENT MANAGEMENT
DATA ELABORARII 17.03.2025
Aprobat in Consiliul de Administratie .02 dons
Data intrérii in vigoare /.03 RozT

3. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupé caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operatlonale Inreglstrarea

Elemente privind Nume §i prenume Semnitura
responsabilii _
Elaborat Responsabil Inasel Laura
comisie metodica ‘ty_’_}
Verificat Director adjunct / | Stoia Simona-Laura QH]\
responsabil SCIM A ank
Avizat Consiliul de Bontild Violeta-Estrella * f ' \N/
administratie 7 B\
Aprobat Director Bontila Violeta-Estrella= -

X 1

.
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4.Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul procedurii operationale:

Nr. | Editia sau, dupa caz, | Componenta | Modalitatea reviziei | Data de la care se aplica
crt. | reviziain cadrul | revizuita | prevederile editiei sau
editiei reviziei editiei
0 1 2 3 4
Eai_’,[ia 1, revizia 2 Documente | Inlocuire/completare 18.03.2025
Descriere Acualizare

Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupd caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale:

Exemplar | Scopul - - | Destinatar document —-Data Semnatura  de
o, | difuzarii ﬁ‘“’ “ilizarii | primire
1 Aplicare Director, / ;
Informare | prof. Bontild Violeta-Estrela }\/
2 Aplicare Director-adj., \
Informare | prof. Stoia Simona . N
3 Informare | Consiliul profesoral
Secretar C.P. prof. Crasovan
Ileana
4 Informare | Comisia de diferente
Aplicare Presedinte prof. Bontild Violeta-
Estrella )
5 | Evidenta Secretar-sef , Carmen Fati %
| Arhivare Secretar, Pdun Cosmina ﬁ@f '

Scopul procedurii operationale:

Procedura asigurd respectarea unui set de reguli unitar in conformitate cu legislatia In vigoare
in cadrul unitétii de Invitdmant, ce vizeazd organizarea examenului de diferentd si a tuturor
activitdtilor conexe acestuia.

Stabileste modul si etapele de desfasurare a examenelor de diferenta pentru elevii ce
solicitd transfer la Colegiul National ,, Constantin Diaconovici Loga” Timisoara
Procedura
- da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activitatii;
- asigurd continuitatea activitétii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;
- sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager,
in luarea deciziei.
Scopul acestei proceduri constd in definirea clard a modului de sustinere al examenelor de
diferente si a disciplinelor la care se sustin aceste examene.
Reglementeaza modul in care se pot obtine conditiile obligatorii care permit elevilor si
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participe la etapa de evaluare a dosarelor pentru transfer .
Domeniul de aplicare a procedurii operationale:

Procedura se referd la activitatea de organizare a examenelor de diferenta de cétre personalul
didactic instructiv- educativ din cadrul unitétii scolare
Activitatea este relevantd ca importantd, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.

Procedura se aplicd in cadrul Colegiului National C.D. Loga Timisoara, unitate de invatimant
preuniversitar cu personalitate juridicd, pentru profesorii numiti in comisia de diferente si elevii
care solicitd transferul de la o altd unitate de Invatimént preuniversitar la Colegiul National
“Constantin Diaconovici Loga” Timisoara respectiv elevii din colegiu ce doresc o alta specializare
decét cea la care au fost nscrisi in anul scolar ce se Incheie in 31 august anul curent.

Procedura se aplicé de catre toate compartimentele din cadrul Colegiului National
,»Constantin Diaconovici Loga” implicate in desfasurarea examenelor de diferenta sustinute de
elevi in vederea transferului din invatamantul liceal de la un profil/specializare la alt profil/
specializare.

De activitatea proceduratd depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datorita rolului
pe care aceastd activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor

Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activitiitii procedurale:

e Documente de referintd aplicabile activitatii procedurale:
Legea invatamantului Preuniversitar nr. 198/2023- cu modificérile si completirile ulterioare

OME nr. 5.726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitétilor de invatdmant preuniversitar.

OMECI nr. 3410_2009 cu privire la aprobarea planurilor-cadru de invatamant pentru clasele a IX-
a - a XII-a, filierele teoretica si vocationala cursuri de zi

OMECI nr. 3411_2009 cu privire la aprobarea planurilor-cadru de invatamant pentru clasa a [X-a
- filiera tehnologica, invatamant de zi si invatamant seral

OMECI nr. 3412_2009 Planuri-cadru_clasele a X-a - a XII-a, filiera tehnologica inv de zi si inv
seral

OMECI nr. 4856 2009 privind aprobarea planurilor-cadru de inv_clasele IX - XII, filiera
vocationala, profil artistic, conservare-restaurare

OMECTS nr. 5347 2011 privind aprobarea planurilor-cadru de inv. pentru cls. a-IX-a - a XII-a_
filiera vocationala_profil pedagogic

OME nr. 3664_2023 pentru modificarea OMECI nr. 3.412/2009 privind aprobarea planurilor-
cadru de Inv. pentru clasa a X-a, SAM, pentru clasa a X-a, ciclul inferior al liceului, filiera
tehnologica, ruta directd de calificare, pentru clasa a XI-a, anul de completare, precum si pentru
clasele a XI-a - a XII-a si a XII-a/a XIlI-a, ciclul superior al liceului, filiera tehnologica, cursuri
de zi si seral

OME nr. 3667 2023 pentru modificarea OMECI nr. 3.410/2009 privind aprobarea planurilor-
cadru de Inv. pentru clasele a [X-a-a XII-a, filierele teoretica si vocationala, cursuri de zi
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OME nr. 3668 2023 pentru modificarea OMECN nr. 5.121/2014 privind aprobarea planurilor-
cadru de inv. pentru clasele a [X-a - a XII-a, filiera vocationald, profilul teologic, cultul romano-
catolic, sp. ghid turism religios, si a programelor sc. din C.D. pentru clasele a [X-a - a XII-a, filiera
vocationald, profilul teologic, cultul romano-catolic, sp. ghid turism religios

OME nr. 3670 _13.02.2023 pentru modificarea OMECTS nr. 5347 2011 privind aprobarea
planurilor-cadru de inv. pentru clasele a [X-a - a XII-a, filiera vocationala, profil pedagogic

OME nr. 3671_2023 pentru modificarea OMECI nr. 4.856/2009 privind aprobarea planurilor-
cadru de inv. pentru clasele a IX-a - a Xll-a, filiera vocationalda, profil artistic, sp.
conservarerestaurare bunuri culturale, cursuri de zi

Programele scolare https://rocnee.eu/index.php/dcee-oriz/curriculum-oriz/programe-scolare-
front/planuri-cadru-de-invatamant-si-programe-scolare-invatamant-liceal-2023

OME nr. 5.707 din 1 august 2024 privind aprobarea Statutului elevului

Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice

Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice:

Procedura de transfer P.O._SCR19
Regulamentul de ordine interioara al institutiei
Regulamentul Intern al Institutiei

Decizii / Dispozitii ale Conducatorului Institutiei
Circuitul documentelor;

Ordine si metodologii emise de M.E.C.T.;

Definitii ale termenilor utilizati in procedura operationali:

Nr. | Termenul Definitia termenului si/sau, daca este cazul. actul care defineste termenul
crt. | definit respectiv
1 Procedura Prezentarea formahzata in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a

metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procesual.

Procedura trebuie inteleasd ca un set de instructiuni scrise care
fundamenteazi o actiune sau activitate repetitiva din institutia publica.
Elaborarea si implementarea procedurilor reprezintd o parte integranta a
unui sistem al calitatii de succes, deoarece confera angajatilor informatii
utile pentru activitatea zilnica si faciliteaza realizarea obiectivelor in scris,
a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in
vedere asumarea responsabilitatilor

2 Procedura Prezentarea formalizatéd 1n scris a tuturor pasilor care trebuie urmati, a
operationald | metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la succesiunea elementelor din cadrul derulérii

| procesului respectiv.
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3 | Document \ Dispozitii, prevederi etc. scrise pe suport de hartie sau magnetic, care
reglementeazi modul de efectuare a unor activititi si/sau precizeazi
cerine pentru acestea.

4 Aprobare Confirmarea scrisd, semnétura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate
de a fi de acord cu aplicarea respectivului document in unitate.

5 Verificare Confirmare scrisd, semnétura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate
de a fi de acord cu apllcarea respectivului document in unitate

6 Gestionarea, | Multiplicarea, difuzarea, pastrarea, retragerea din uz si arhivarea

controlul documentelor.
documentelor

7 Editia unei | Forma initiald sau actualizata, dupd caz, a unei proceduri opera;ionale,-

proceduri aprobati si difuzata

8 | Planul cadru | Document care stabileste disciplinele obligatorii, numéarul de ore pe

sdptdmand pentru fiecdreia dintre acestea si numarul de ore alocat
disciplinelor optionale, in functie de nivelul de scolarizare (primar,
gimnaziu sau liceu), forma de invatdmant (zi, seral, frecventa redusd) si
profil (de exemplu, scoli de artd sau scoli sportive). Cu alte cuvinte, daca
esti elev, acest plan cadru decide ce materii vei invéta si céte ore la fiecare
materie.

Programa
scolara

Principalul instrument de lucru aflat la dispozitia profesorului, prin care
este stabilitd oferta educationald a unei discipline pentru un an scolar. De
asemenea, programa coreleazi obiectivele cu continuturile, cu strategiile
si cu evaluarea, intrucét contine, competentele generale, competentele
specifice, continuturile invatarii si sugestii metodologice care s ghideze
si sd sustind activitatea instructiv-educativa, Ea oferd profesorului un
ajutor, o structura clard care s orienteze progresul elevului. Pentru ca
elevul sd avanseze, pentru a accede la un nivel superior de invétare, este
necesar ca acesta sd parcurgd niste etape, iar continuitatea si evolutia
progresivad 1i sunt asigurate prin intermediul programei scolare. Fard
ghidarea asiguratd de programa scolard, profesorul nu poate fi sigur ci a
oferit cunostintele necesare trecerii cu succes la nivelul urmitor de
cunoastere al unei discipline, fie ci acest nivel este reprezentat de o alta
clasd, de un alt nivel de invatdmant sau chiar de o viitoare carierd
profesionald.

10

Revizia in

cadrul editiei

Actiunile de modificare, addugare, actualizare, suprimare sau alte
asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii
a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.
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Abrevieri ale termenilor

‘ ’|

 Nr.ert. i Abrevierea | Termenul abreviat =

1. PO ' Procedura operationala
| Comisia pentru Evaluare si Asigurare a Calitétii d?(lolegiul

2. CEAC- C.D. Loga National “Constantin Diaconovici Loga” - Timisoara
3 CN C.D. Loga Colegiul National “Constantin Diaconovici Loga” - Timisoara
4 ' OMEN ' Ordinul Ministrului Educatiei Nationale ) ]
5. OME Ordinul Ministrului Educatiei o |
6. | O.M.E.N.C.S ' Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetrii Stiintifice |
7 ISJ Inspectoratul Scolar Judetean . |
8 CA Consiliul de Administratie

i_ 9. Cp ) Consiliul Profesoral )

. 10. | MNG Management

. 11. | CCM | Curriculum - -

Comisia pentru Curriculum a Colegiului National “Constantin

12. C.CS. Diaconovici Loga” - Timigoara
13. | CDS ' Curriculum la decizia scolii -

; 14. | CD ' Curriculum in diferentiat -

‘ 15, { RC " Responsabil catedrd/comisie

L F " Formular ]
18. 1 | inregistrare ]
19. A | Anexa

Descrierea procedurii operationale

Generalitati

In Invatamantul profesional, liceal sau postliceal, inclusiv in invatdmantul profesional si
tehnic dual, aprobarea transferurilor la care se schimba filiera, domeniul de pregatire,
specializarea/calificarea profesionald este conditionatd de promovarea examenelor de diferenta.

Pentru elevii care sustin examene de diferentd, examinarea se face din toati materia
studiata in anul scolar respectiv sau dintr-o parte a acesteia, in functie de situatie.

Disciplinele/Modulele la care se dau examene de diferenti sunt cele previizute in
trunchiul comun si in curriculumul diferentiat al specializarii/calificirii profesionale a clasei
la care se face transferul si care nu au fost studiate de candidat. Se sustine examen separat
pentru fiecare clasi/an de studiu. Notele obtinute la examenele de diferenta din curriculumul
diferentiat se consemneazi in registrul matricol, firi a fi luate in calcul pentru media anuala
a elevului pentru fiecare an de studiu incheiat.
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In situatia transferérii elevului in timpul anului scolar, intre module, secretarul scolii inscrie
in catalogul clasei la care se transferd candidatul numai notele de la disciplinele pe care elevul le
studiaza la specializarea/calificarea la care s-a transferat.

Nu se sustin examene de diferentd pentru disciplinele din curriculum la decizia scolii.

In cazul elevilor transferati, acestia preiau disciplinele optionale ale clasei in care se
transfera.

In cazul transferului pe parcursul anului scolar, parintele, tutorele sau sustinitorul legal al
elevului/elevul major isi asuma in scris responsabilitatea insusirii de cétre elev a continutului
programei scolare parcurse pand in momentul transferului, la disciplinele optionale din unitatea de
invatamant primitoare.

Evaluarea la examenele de diferentd este realizatd de cétre comisia de diferente prin
organizarea de probe scrise, practice si orale in functie de specificul disciplinei.

Prezenta procedurd reglementeazi modul de organizare si desfdsurare a examenelor de
diferenta pentru candidatii care solicita transferul de la Colegiul National “Constantin Diaconovici
Loga” spre un alt profil, respectiv o alta specializare la Colegiul National “Constantin Diaconovici
Loga”, precum si de la alte unitéti de invatamant la Colegiul National “Constantin Diaconovici
Loga”.

Organizarea si desfasurarea examenelor de diferentd se face de citre comisia pentru
examene de diferentd numitd prin decizia directorului Colegiului National “Constantin
Diaconovici Loga”.

Resurse necesare
Resurse materiale:

e Spatii in care se desfdsoard examenele de diferenta

e Avizier pentru afisarea documentelor informative pentru candidati
e Documente de evaluare (cf. Anexeil la prezenta Procedura)

¢ Calculator, imprimanta, hartie de xerox/ de scris.

e CONSUMABILE (CERNEALA, TONER)

e Dosare

Resurse umane:
¢ Membrii Comisiei pentru examenul de diferentd numitd prin dispozitia directorului scolii
o Sefii catedrd
¢ Directorul scolii
e profesori evaluatori
e profesori supraveghetori
e secretar, secretar sef, administrator
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Nr.
crt.

Etapa

Descrierea operatiunilor

1

Validarea
procedurii de cétre
Consiliul de administratie
al Colegiului National
,Constantin  Diaconovici

si

Loga” - Timisoara

aprobarea | Directorul

scolii prezintd in cadrul Consiliului de
administratie procedura operationala si solicitd aprobarea
acesteia.

Transmiterea  procedurii
cétre comisiile metodice

Directorul unitdtii de Iinvatdmant prezintd procedura
operationald in consiliul profesoral

Organizarea examenelor

de diferenta

Comisia de diferente afiseaza la avizierul/ site-ul scolii:

- Conditiile specifice cuprinse in prezenta procedura

- Qraficul desfisurdrii examenelor de diferentd (data, ora,
clasa, disciplina, candidatul)

Stabilirea evaluatorilor

Directorul repartizeaza, in functie de disciplinele pentru care
e necesar examenul de diferentd, cate doi membri din
comisie, care s@ evalueze prin nota candidatul care sustine
examenul.

Stabilirea modalité;ilor_de
evaluare

Se compara planurile cadru de Invatimant corespunzatoare |
profilului si specializarii de la care provine candidatul cu
planurile cadru de invitdmaént corespunzitoare profilului si
specializérii la care se doreste transferul. Dacé exista
diferente intre discipline studiate se impune organizarea
unui examen de diferenta.

Comunicarea rezultatelor

Secretariatul scolii afiseaza anonimizat la avizier rezultatele
la examenul de diferenta.

Inaintarea catre Consiliul
de administratie al unitatii
scolare a documentelor
intocmite de comisia de
diferente

comisiel Inainteazd toate documentele
elaborate si inregistrate citre Consiliul de administratie si
solicita solutionarea transferurilor.

Presedintele

12

Arhivarea documentelor

Directorul inainteazd compartimentului Secretariat toate
documentele in vederea arhivirii.

Descrierea procedurii — derularea activititilor

1.

Examenele de diferentd in vederea transferului au loc de reguld la sfarsitul anului
scolar. La examenele de diferenta pentru elevii care solicita transferul nu se acorda reexaminare.
Disciplinele/Modulele la care se sustin examene de diferentd se stabilesc prin
compararea celor doud planuri-cadru. Modalitétile de sustinere a acestor diferente se stabilesc de
catre consiliul de administratie al unitatii de invatdmant si la propunerea membrilor catedrei.
Cererea de transfer adresata de parintele sau tutorele legal al elevului este Inregistratd
la secretariatul colegiului si inaintatd Comisiei de transfer care completeaza fisa de evaluare in

8
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vedera transferului si stabileste disciplinele la care este necesard sustinerea examenelor de
diferentd, in vederea realizdrii transferului. Consiliului de Administratie al unitétii dacd existd
locuri disponibile la profilul/specializarea solicitatd si sunt indeplinite conditiile de transfer
precizate prin PO-SCR19, inregistrati cu nr. 166/20.02.2024 referitoare la transferul elevilor la si
de la Colegiul National “Constantin Diaconovici Loga” Timisoara, solutioneaza transferul.

2. Directorul stabileste, prin decizie, in baza hotérarii Consiliului de Administratie
componenta comisiilor si datele de desfdsurare a examenelor.

Comisia pentru examenele de diferenta va fi alcatuitd din doi profesori de specialitate
dintre care, dacd este posibil , unul care preda la clasa unde se solicitd transferul. Profesorii
membrii 1n Comisia pentru examenele de diferentd vor elabora tematica si bibliografia pentru
examenele de diferentd. Acestea vor fi afisate la avizierul scolii cu citeva zile inainte de perioada
de desfasurare a examenelor de diferenta.

3. Disciplinele la care se dau examene de diferentd sunt cele prevazute in trunchiul
comun, inclusiv cel din curriculumul diferentiat, al specializérii clasei la care se solicitd
transferul si care nu au fost studiate de candidat.

Se da examen de diferentd, separat, pentru fiecare disciplina si fiecare an de studiu.

Nu se sustin examene de diferentd pentru disciplinele din curriculumul la decizia scolii.

In cazul elevilor transferati, acestia preiau disciplinele optionale ale clasei in care se
transfera.

La disciplinele optionale in curs de desfdsurare, parintele/tutorele legal al elevului care nu
a Implinit 18 ani 1si asuma responsabilitatea insusirii de catre elev a continutului programei. scolare
parcurse pana in momentul transferului

4. Examenele de diferentd se desfdgoara astfel:

Fiecare candidat va sustine cel putin doud probe:

- proba scrisa,

- proba orala si /sau proba practica

Pentru candidatii care doresc transferul la specializarea matematica — informatica intensiv
examenul de diferentd consti in sustinerea a trei probe: proba scrisa, proba orala si o proba practica
de programare.

Proba scrisd a examenelor de diferentd are duratid de 90 de minute din momentul primirii
de catre elev a subiectelor. Pentru proba scrisa vor fi pregatite doud variante de subiecte, dintre
care elevul rezolva o singurd varianta, la alegere.

Proba orala examenelor se desfasoara prin dialog profesor elev pe baza de bilete de examen
numarul acestora este obligatoriu mai mare decdt numarul elevilor care sustin examenul la
disciplina respectivi. Fiecare bilet contine doud subiecte. Elevul poate schimba de cel mult doud
ori biletul de examen, iar fiecare schimbare atrage scaderea notei acordate de catre fiecare
examinator cu cite un punct.

5. Evaluarea la examenele de diferentd se face pentru fiecare disciplind de examen astfel:
Fiecare profesor examinator acordd elevului cate o notd la fiecare proba sustinuta de acesta.
Notele de la probele orale sau practice sunt intregi, iar notele de la probele scrise pot fi fractionare.
Media aritmeticd a notelor acordate la cele doud probe reprezintd nota finald la examenul de
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diferenta acordata de profesorul examinator, fractiunile de 50 de sutimi rotunjindu-se in favoarea
elevului..

Media finala a examenului de diferente la fiecare disciplind se obtine ca media notelor
finale acordate de fiecare profesor si se consemneaza in catalogul de examen anexa 1

Baremele de corectare pentru probele scrise se vor afisa, la finalul desfasuréarii probelor, la
avizierul scolii.

6.  Examenul de diferentd la o anumité disciplind este promovat dupd cum urmeaza:

La materiile considerate de profil, prin aceasta intelegdnd materiile la care este obligatorie
sustinerea unei probe la bacalaureat, nota minima de promovare a Examenului de diferenta
este 7(sapte).

La materiile care nu constituie materii de profil nota minimd de promovare a
Examenului de diferenta este S(cinci).

Transferul este conditionat si de promovarea examenelor de diferenta la limbile strdine In
situatia in care limbile striine studiate de candidat nu coincid cu limbile striine studiate la clasa
unde solicita transferul.

Nepromovarea unuia dintre examenele de diferenti anuleaza dreptul la transfer.
Scoala de la care elevul a solicitat transferul este obligata sa-1 reprimeasca

7. Rezultatele la examenele de diferentd sunt consemnate de comisia de transfer in fisele de
evaluare ale candidatilor si inaintate Consiliului de administratie al Colegiului National Constantin
Diaconovici Loga 1n vedera solutionarii cererilor de transfer.

8. Elaborarea si gestionarea documentelor specifice:

Notele acordate la fiecare proba din cadrul examenelor de diferenta, de fiecare profesor
examinator, precum si media obtinut3 de elevi la examen vor fi consemnate in catalogul de examen
conform anexei 1.

Catalogul de examen se semneazd de catre examinator si de cétre presedintele comisiei
imediat dupa terminarea examenului.

Presedintele comisiei predd secretariatul unititii de invatamant toate documentele specifice
acestora examene cum ar fi cataloagele de examen, lucrarile scrise, insemnarile elevilor la proba
~ orald, practicd etc. Aceste documente se predau imediat dupa finalizarea examenelor, dar nu mai
tarziu de inceperea anului scolar cu exceptia situatiilor exceptionale (interndri in spital, imobilizéri
la pat etc., dovedite cu acte), cand sustinerea examenului are loc dupd inceperea cursurilor noului
an scolar.

Lucrérile scrise si alte asemenea documente se pastreazi in arhiva unitatii de invatamant
timp de un an.

Dupa aprobarea transferului secretariatul liceului va solicita situatia scolara a elevului. In
termen de cinci zile dupa primirea acesteia elevul va fi inscris in catalogul clasei la care s-a facut
transferul

10
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raspunderi in derularea activitatii

-Se asigurd de respectarea cadrului legal de sustinere a examenelor de
Directorul diferent
- Aproba procedura privind transferal elevilor si procedura privind
organizarea si desfasurarea examenelor de diferenta;
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii;
- Monitorizeaza procedura;
- Stabileste, prin decizie, in baza hotérarii consiliului de administratie,
componenta comisiilor si datele de desfasurare a examenelor
- preda secretarului unitatii de invatimant toate documentele specifice
acestor examene: cataloagele de examen, lucrarile scrise si insemnarile
elevilor la proba orald/practica
- preia dosarele solicitantilor si le inregistreaza
Secretariatul - aduce la cunostinta membrilor comisiilor, decizia de numire in
comisie si afiseazi datele de sustinere a examenelor pentu fiecare
discipling;
- Consemneaza in registrul matricol si in catalogul clasei rezultatele
obtinute de elevi la examenele de diferenta
- examineazi elevii;
Profesorii - consemneaza rezultatele obtinute de elevi in cataloagele pentru
examinatori examenul de diferents
- stabilesc tematica de examen si baremul aferent
- predau presedintelui comisiei de diferente toate documentele specifice
acestor examene: cataloagele de examen, lucrarile scrise si insemnarile
elevilor la proba orald/practici
Cuprins
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